Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2010
z dnia 12 maja 2010 r.

REGULAMIN

PRZEDSIEBIORSTWA WODOCIAGOWO - KANALIZACYJNEGO "LEGIONOWO” Sp.z 0.0. W

»

SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI
| ROBOTY BUDOWLANE.

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Regulamin okres$la warunki i zasady zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
udzielane przez Przedsiebiorstwo Wodociggowo - Kanalizacyjne ,Legionowo” Sp. z 0.0. z
siedzibg w Legionowie przy ul. T. Kosciuszki 16A.

Regulamin ma zastosowanie w przypadku udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 25000 euro oraz do udzielania
zamoéwien, ktorych wartosé przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 25 000 euro,
dla ktorych, ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, z zastrzezeniem art. 133 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217
i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64 i Nr 82, poz. 560).

Do Regulaminu majg zastosowanie przepisy wykonawcze:

a) Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie
sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 241, poz. 1763),

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

Regulamin okre$la procedury przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamoéwien.
§2

W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, zwigzanych z sytuacjami awaryjnymi lub innymi
o podobnym charakterze, Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia z pominieciem niniejszego
Regulaminu.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

»,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo Wodociggowo - Kanalizacyjne
.Legionowo” Sp. z 0.0.,

»,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ kazdego uczestnika postepowania w sprawie
udzielenia zamoéwienia, ktory ztozyt oferte realizacji zamowienia,

»,Komoérka zaméwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng w
Przedsiebiorstwie Wodociggowo — Kanalizacyjnym ,Legionowo” Sp. z o.0., ktéra prowadzi
catoksztalt spraw zwigzanych z realizacjg zamowien publicznych w Spétce,

,Komisja przetargowa” — nalezy przez to rozumieé¢ komisje przetargowg powotang do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w Przedsiebiorstwie
Wodociggowo — Kanalizacyjnym ,Legionowo” Sp. z o0.0.; szczegbtowy zakres zadan i
obowigzkéw komisji przetargowej zawarty jest Regulaminie pracy komisji przetargowej,
,»specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zwanej dalej ,,S\IWZ” — nalezy przez to
rozumie¢ dokument sporzadzony przez Zamawiajgcego ustalajgcy procedure postepowania,
wymagania formalne regulujgce stosunki pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz
charakterystyke przedmiotu zamowienia,

»Plany” — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzone do realizacji w danym roku Plan Inwestyc;ji i
Modernizacji, Plan Remontow i Plan Zakupéw,

»,najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng albo oferte,
ktéra — spetniajac wszystkie warunki przetargowe okreslone w Regulaminie i SIWZ -
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostatych parametréw podlegajacych ocenie
wedtug kryteriow zawartych w SIWZ,



10.

11.

12.

13.

14.

Hlista kwalifikowanych Wykonawcoéw” — nalezy przez to rozumie¢ Wykonawcoéw , ktérzy
wczesniej realizowali dla Zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty budowlane i uzyskali
pozytywng ocene,

»cenie” — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym zgodnie z brzmieniem art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach
(Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.),

,»cenie jednostkowej towaru (usfugi)” — nalezy przez to rozumie¢ cene ustalong przez
jednostke okreslonego towaru (ustugi), ktérego ilos¢ lub liczba jest wyrazona w jednostkach
miar, w rozumieniu przepiséw o miarach zgodnie z brzmieniem art. 3 ust.1 pkt. 2 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.)

»,robotach budowlanych” — nalezy przez rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku- Prawo
budowlane (Dz. U. z 2003 roku Nr 207, poz. 207, poz. 2016 z p6zn. zm.),

,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, napraw, dzierzawy oraz leasingu lub
innych uméw o podobnym charakterze.

»ustugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych podmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy.

,wartosé zamoéwienia” — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamodwienia, ustalong przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig — bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

Rozdziat 2
OGOLNE WARUNKI PRZYGOTOWANIA
| PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN

§4
Postepowanie o udzielenie zamowienia zgodnie z niniejszym Regulaminem ma na celu wybér
najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem uczciwej konkurencji. Postepowanie o udzielenie
zamoéwienia organizuje, o ile inaczej nie zastrzezono, komérka zamowien publicznych.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzane jest zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.
Wszystkie osoby i jednostki organizacyjne biorgce udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdéwienia sg odpowiedzialne za terminowe wykonanie swoich
obowigzkéw i w tym zakresie dokfadajg najwyzszej starannosci. Wszelkie osoby biorgce
udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia sg
zobowigzane do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z postepowaniem,
ktére sg lub mogg stanowi¢ informacje poufna.
Nadzér bezposredni nad prawidtowym i terminowym przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia i nad prawidtowym i terminowym przeprowadzeniem postepowania
sprawuje pionowy przetozony, ktéremu podlega komoérka zaméwien publicznych.
Wszystkie podmioty biorgce udziat w przygotowaniu postepowania oraz przeprowadzajgce
postepowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z Regulaminem sg zobowigzane do Scistej
wspotpracy, tak aby realizacja zaplanowanych w danym roku kalendarzowym postepowan o
udzielenie zamowienia przebiegata zgodnie z Planami obowigzujgcymi w PW — K. Opéznienia
w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia bedg wyjasnione
przez wtasciwe osoby i podmioty.

§5

Postepowanie o udzielenie zamodwienia moze byé wszczete tylko na podstawie
zatwierdzonego wniosku.

Whnioskodawcg w przedmiocie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia moze byé
kazdy z Kierownikéw komoérek organizacyjnych. Wnioskodawca sktada wniosek wediug
wzoréw stanowigcych zatgczniki do Regulaminu (Zatgcznik nr 1 — wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci przedmiotu zamdwienia ponizej 15 000,00
zt, Zatgcznik nr 2 - wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci
przedmiotu zamodwienia powyzej 15 000,00 zt do wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
25 000,00 euro oraz Zatgcznik nr 3 — wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie



zamowienia o wartosci przedmiotu zamowienia powyzej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 25 000,00 euro), przy czym wypetnia jedynie cze$é A przedmiotowego wniosku.
Kierownicy komoérek organizacyjnych, o ile w dalszej czesci Regulaminu inaczej nie
postanowiono, sg uprawnieni i zobowigzani w szczegdlnosci do:
a) Kompleksowego opracowania wniosku o wszczecie postepowania,
b) Przekazania do realizacji zatwierdzonego (podpisanego przez upowaznionych
przedstawicieli PW — K) zlecenia lub umowy odpowiedzialnym za ich realizacje,
c) Nadzorowania wykonania zamodwienia zgodnie z prawem i wilasciwg umowg Ilub
zleceniem.
§6

Whnioskodawca skfada wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z
Planami. W uzasadnionych przypadkach wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia takze woéwczas, gdy dane zamowienie nie byto
przewidziane w Planach.

Jezeli wskazana przez wnioskodawce we wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia wartos¢ przedmiotu zaméwienia przewyzsza wartos¢ srodkdw przeznaczonych
na realizacje tego zamdwienia, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia razem z
wnioskiem uzasadnienia przekroczenia zaplanowanej warto$ci zamowienia.

llekro¢ na skutek przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia najkorzystniejsza
oferta ztozona przez wykonawcow bedzie przekraczaé¢ kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia, wéwczas Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub inny upowazniony przez
Przewodniczgcego Cztonek Komisji, zwraca sie do wnioskodawcy o sporzgdzenie w terminie
2 dni uzasadnienia celowos$ci ekonomicznej przeznaczenia na zamowienie zwiekszonych, w
stosunku do okreslonych we wniosku, sSrodkow.

Komisja kierujgc sie zasadami racjonalnego i efektywnego wykorzystania s$rodkow
finansowych, dokonuje analizy przedstawionego przez wnioskodawce uzasadnienia w
terminie 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania i w zaleznosci od wyniku analizy proponuje
uniewaznic¢ postepowanie lub pozytywnie opiniuje wniosek o zwiekszenie srodkow.

W  przypadku, gdy Komisja pozytywnie zaopiniuje propozycje zwiekszenia srodkow
przedstawiong przez wnioskodawce, Przewodniczgcy Komisji Przetargowej lub inny
upowazniony przez Przewodniczacego Cztonek Komisji wystepuje do Zarzgdu z wnioskiem o
przeznaczenie na realizacje tego zamowienia wyzszej kwoty anizeli wskazana we wniosku.
Decyzje o zwiekszeniu srodkéw podejmuje Zarzad.

§7

Whioski o kontynuacje zawartych i realizowanych uméw diugoterminowych, w przypadku konieczno$ci
ich kontynuacji, powinny byé sktadane z odpowiednim wyprzedzeniem, nie krétszym niz 3 miesigce
przed terminem wygasniecia tych uméw. Whnioski o kontynuacje tych umoéw sktadajg Kierownicy
komodrek organizacyjnych, odpowiedzialni za realizacje tych uméw celem rejestracji do komoérki
zaméwien publicznych.

1.

§8

Whnioski o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia sktadane sg zgodnie z
Regulaminem i Planami do komorki zamowien publicznych celem rejestracji i nadania
sygnatury postepowania.
Komoérka zamoéwien publicznych prowadzi rejestr wnioskéw, zawierajgcy co najmniej: numer
porzadkowy, sygnature postepowania, date wptywu wniosku, date i przyczyne zwrotu
wniosku, date ponownego ztozenia wniosku, informacje o wnioskodawcy, przedmiot wniosku,
wartos¢ przedmiotu zamdowienia wskazanego we wniosku.
Do wniosku wnioskodawca zatgcza, pod rygorem zwrotu wniosku:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) aktualng kalkulacje wartosci przedmiotu zamdwienia,

c) uzasadnienie zaméwienia, jesli zamdwienie nie byto przewidziane w Planach.
Do wnioskéw dotyczgcych wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia na roboty
budowlane wnioskodawca zatgcza, pod rygorem zwrotu wniosku, poza opisem przedmiotu
zamowienia:

a) aktualny kosztorys inwestorski, opatrzony podpisem i pieczecig inspektora nadzoru

PW - K,
b) uzgodniong w PW — K dokumentacje projektowa,
c) uzasadnienie zaméwienia, jesli zamdwienie nie byto przewidziane w Planach,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kalkulacja, opis przedmiotu zamdwienia, kosztorys inwestorski, dokumentacja projektowa i
inne dokumenty zatgczone do wniosku powinny by¢ sporzadzone zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

Do wszystkich wnioskéw, pod rygorem ich zwrotu, nalezy dotgczy¢ informacje o warunkach,
ktére powinny by¢ spetnione przez wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.
Jezeli jest to uzasadnione, wnioskodawca powinien wskazac¢ inne niezbedne do udzielenia
zamowienia informacje i kryteria, ktére w szczegdlnosci ze wzgledu na przedmiot lub wartosé
zaméwienia, majg lub mogg mie¢ dla danego postepowania istotne znaczenie. Wnioski nalezy
sktada¢ w terminie zapewniajgcym wykonanie zamdwienia zgodnie z Planami.

W  przypadkach uzasadnionych trybem postepowania wnioskodawca, po dokonaniu
rzetelnego rozeznania rynku wykonawcédw w dziedzinie objetej danym zamédwieniem
publicznym, proponuje we wniosku wykonawcow przedmiotu zamowienia.

Whioski nie zawierajgce wymaganych dokumentéw lub wypetnione nieprawidtowo nie bedag
rozpatrywane i zostang zwrécone wnioskodawcy z informacjg o przyczynie zwrotu wniosku i
ewentualnych uchybieniach. Wnioskodawca zobowigzany jest ponownie ztozy¢ poprawiony
whiosek w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze.

Pod wnioskiem podpisujg sie wnioskodawca oraz osoba sporzadzajgca opis przedmiotu
zamoéwienia, ze wskazaniem daty ztozenia kazdego z podpiséw. Do wniosku nalezy zatgczyc
informacje o terminie, w ktérym powinien by¢ zrealizowany przedmiot zaméwienia.

Komdrka zaméwien publicznych przekazuje wniosek do Dziatu Finansowego celem
potwierdzenia przez Kierownika Dziatu zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamoéwienia oraz potwierdzenia stawki podatku od towaréw i ustug dla kazdego elementu
zamowienia. Po potwierdzeniu wniosek przekazywany jest do komorki zamowien.

W przypadku, gdy wartosé przedmiotu zamoéwienia przekracza wartosé¢ 5% kapitatu
zakladowego, komérka zaméwien publicznych przygotowuje projekt uchwaty Rady
Nadzorczej w sprawie udzielenia zgody Zarzadowi na zaciggniecie zobowigzania o
wartosci przekraczajacej 5% kapitatu zakladowego.

Dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
przygotowuje Komisja Przetargowa, w oparciu o dokumentacje zatgczong do wniosku.
Komisja Przetargowa przeprowadza postepowanie przetargowe bez zbednej zwtoki.

Tres¢ wymaganych prawem ogtoszen przygotowuje Komisja Przetargowa — ogtoszenia sg
przekazywane do komérki zamowien publicznych, ktéra odpowiada za terminowe i prawidtowe
zamieszczanie ogtoszen.

Komisja Przetargowa jest zobowigzana do przygotowania kompletnej dokumentacii
postepowania zgodnie z przepisami prawa, zgodnie z wnioskiem (w tym w szczegdlnosci
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia). Po przygotowaniu kompletna dokumentacja
postepowania jest przedktadana do zaopiniowania przez radce prawnego.

Radca prawny i wnioskodawca opiniujg dokumentacje bez zbednej zwtoki, nastepnie Komisja
Przetargowa przedktada do podpisu wymagane dokumenty do Zarzadu.

Komisja Przetargowa udziela wyjasnien na zapytania uczestnikéw postepowania, przy czym
wszelkie wyjasnienia sg udzielane na pismie, zatwierdzone przez Zarzad.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia Komisja Przetargowa przekazuje do
komorki zaméwien publicznych kompletng dokumentacje postepowania. Komérka zaméwien
publicznych odpowiada za zgodne z prawem przechowanie dokumentacji zwigzanej z
przetargiem.

Komdrka zamodwien publicznych na biezaco prowadzi rejestr wszystkich zamowien
publicznych — wszczetych i zakoriczonych.

§9
W przypadku zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej 15 000,00 zt netto wnioskujgca
komadrka organizacyjna przeprowadza rozeznanie rynku.
Rozeznanie, o ktérym mowa w ust. 1 musi obejmowac¢ co najmniej dwdch wykonawcow
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamodwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sie w
przypadku kiedy dane zamowienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca.
Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku wnioskujgca komorka organizacyjna
wskazuje wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.
Z przeprowadzonej procedury wnioskujgca komoérka organizacyjna sporzgdza pisemny
protokét wg zafgcznika nr 4, ktéry wraz z wnioskiem przedkfada do zatwierdzenia przez



Zarzad. Brak protokotu powoduje, ze ztozony wniosek nie bedzie rozpatrywany i zostanie
zwrocony do wnioskodawcy.
Podstawg udzielenia zamdéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 15 000,00 zt netto jest
pisemne zlecenie / umowa na realizacje przedmiotu zamowienia przedstawione wykonawcy,
ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte. Zlecenie / umowe przygotowuje wnioskujgca
komoérka organizacyjna, ktére wraz z wnioskiem oraz protokotem przekazuje komorce
zamowien publicznych.
Podstawg wykonania zlecenia / umowy i rozliczen stanowi podpisanie przez strony zlecenia \
umowy.
Przepisow ust 1, 2, 3, 4, 5i 6 nie stosuje sie w przypadku udzielania zamdwien o wartosci nie
przekraczajgcej 2 000,00 zt netto.

§10
W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 15 000,00 zt netto do wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 25 000,00 euro wnioskujgca komoérka organizacyjna zaprasza do
sktadania ofert wybranych wykonawcéw.
Zaproszenie do sktadania ofert powinno byé przygotowane w formie pisemnej oraz
przekazane za pomocg poczty, faksem badz elektronicznie (e-mail). Zaproszenie powinno
obejmowaé co najmniej dwoch wykonawcow realizujgcych w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje sie w przypadku kiedy dane zamowienie moze realizowaé
tylko jeden Wykonawca lub dostepnos¢é Wykonawcoéw jest istotnie ograniczona.
Zaproszenie do sktadania ofert musi zawieraé co najmniej opis przedmiotu zamdwienia i
termin jego realizaciji.
Whioskujgca komoérka organizacyjna zbiera i ocenia wszystkie zlozone w formie pisemnej,
faksowej badz elektronicznej oferty.
Po zebraniu ofert wnioskujgca komoérka organizacyjna moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.
Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacji wnioskujgca komarka
organizacyjna wybiera wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoéwienia.
Z przeprowadzonej procedury wnioskujgca komorka organizacyjna sporzgdza pisemny
protokdt wg zafgcznika nr 4, kidry wraz z wnioskiem wg zafgcznika nr 2 przedktada do
zatwierdzenia przez Zarzad. Brak protokotu powoduje, ze zlozony wniosek nie bedzie
rozpatrywany i zostanie zwrécony do wnioskodawcy.
Whioskujgca komérka organizacyjna moze wnioskowac¢ o udzielenie zamdéwienia na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w formie jednego z tryboéw wymienionych w §13 Regulaminu.
W takim przypadku skfada wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia o
wartosci przedmiotu zamodwienia powyzej 15 000,00 zt do wyrazonej w ztotych rdGwnowartosci
kwoty 25 000,00 euro, w ktérym zaznacza proponowany tryb, a do wniosku zatgcza
dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 i 4 Regulaminu.

§ 11

Realizacja zamowienia o wartosci przekraczajgcej 15 000,00 zt netto moze odbywaé sie
jedynie na podstawie pisemnej umowy.

Wzdr umowy przygotowuje komdrka zaméwien publicznych wraz z wnioskodawca, ktory przed
przedstawieniem do podpisu wybranemu wykonawcy, musi zosta¢ zaopiniowany pod
wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego PW - K. Umowe zawiera
Przedsiebiorstwo Wodociggowo — Kanalizacyjne ,Legionowo” Sp. z 0.0. zgodnie z zasadami
reprezentacji.

Za zrealizowanie zamoéwienia odpowiada wnioskujgca komodrka organizacyjna, ktéra w
przypadku braku zastrzezen co do prawidiowosci wykonanej ustugi, dostawy bgdz roboty
budowlanej sporzadza protokét odbioru.

§12
W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 25 000 euro udzielnie zamdwienia na dostawy,
ustugi i roboty budowlane moze nastgpic tylko w formie jednego z trybéw wymienionych w §13
Regulaminu.
Komédrka wnioskujgca sklada wniosek wg zafgcznika nr 3 o wszczecie postepowania o
udzielenie zaméwienia o wartosci przedmiotu zamdwienia powyzej wyrazonej w zitotych
réwnowartosci kwoty 25 000,00 euro, w ktérym zaznacza proponowany tryb, a do wniosku



zatgcza dokumenty, o ktérych mowa w §8 ust. 3 i 4 Regulaminu. Brak dokumentéw powoduje,
ze ztozony wniosek nie bedzie rozpatrywany i zostanie zwrécony do wnioskodawcy

Rozdziat 3
TRYB | OGOLNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 13
1. Zamawiajgcy udziela zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w formie jednego z
nizej wymienionych trybdow:
a) przetarg nieograniczony,
b) negocjacje z ogtoszeniem,
€) negocjacje bez ogtoszenia,
d) zapytanie o cene,
e) zamowienie z wolnej reki.
2. Podstawowym trybem udzielania zaméwien jest przetarg nieograniczony.
3. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony, jezeli
zaistniejg okolicznosci okreslone w Regulaminie lub w innych uzasadnionych przypadkach.

§ 14

1. ,,Przetarg nieograniczony” to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie, oferty moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy chcg wzigé udziat w
przetargu.

2. ,,Negocjacje z ogloszeniem” to tryb udzielania zamodwienia, w ktérym po publicznym
ogtoszeniu o zamdéwieniu, Zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w
postepowaniu do skladania ofert wstepnych niezawierajgcych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

3. ,Negocjacje bez ogfoszenia” to tryb udzielania zamowienia, w ktéorym Zamawiajgcy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

4. ,Zapytanie o cene” to tryb udzielania zamdwienia, w ktéorym Zamawiajgcy kieruje pytanie o
cene do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

5. ,Zamoéwienie z wolnej reki” to tryb, w ktéorym Zamawiajgcy udziela zamoéwienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

§ 15
1. Zamébwienie moze by¢ udzielone Wykonawcy, ktoéry zostat wybrany w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia przeprowadzonym zgodnie z niniejszym Regulaminem.
2. Wszyscy Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na réwnych
prawach oraz zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
3. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg n/w warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zaméwienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

a) Wykonawcéw, ktoérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujgc je nienalezycie, a
szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania,
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za
ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

b) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé
ogtoszono,

c) Wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni



przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

e) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

f) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

g) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo - akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

h) osoby prawne, kitérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkows,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

i) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sgd orzekt zakaz ubiegania sie o zamowienie, na
podstawie przepisbw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbag kary,

i)  Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w ust. 3,

k) Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli oSwiadczenia o spetieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw lub
ztozone dokumenty zawierajg btedy z zastrzezeniem § 22 ust. 4 oraz nie wniesli
wadium do uptywu terminu sktadania ofert, w tym réwniez na przediuzony okres
zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferts.

Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza sie rowniez Wykonawcéw, ktoérych biura
projektowe uczestniczyly w pracach zwigzanych 2z przygotowaniem prowadzonego
postepowania.

Wszczecie postepowania o popetnieniu przestepstw, o ktérych mowa w ust. 4 litera ,d”, ,e”,
o 9, »N", " moze stanowi¢ podstawe wykluczenia z postepowania o udzielenia zamdwienia.
Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania nie jest rozpatrywana.

O wykluczeniu z postgpowania Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie wykluczonego
Wykonawce.

Zamawiajgcy w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia moze zgda¢ od
Wykonawcéw dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz ze oferowane dostawy, ustugi i roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajgcego:



10.

11.

12.

13.

1.

2.

— w formie dokumentéw okreslonych w § 16
— lub w formie ztozonego o$wiadczenia.
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie:

a) warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego

zostang wskazane przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zaméwieniu oraz SIWZ lub
zaproszeniu do sktadania ofert.
Wykluczenie Wykonawcy z powoddéw wymienionych w ust. 4 moze nastgpi¢ we wszystkich
fazach postepowania — bez wzgledu na jego zaawansowanie.
Zamawiajgcy moze domagac sie od Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
udokumentowania wiarygodnosci ekonomicznej i technicznej, z zastrzezeniem praw wtasnosci
intelektualnej oraz tajemnicy handlowej.
Zamawiajacy moze ustali¢ obowigzek wniesienia wadium przetargowego w formie i wysokosci
okreslonej w SIWZ nie wiekszej niz 3% wartosci zamdwienia. Wnoszenie i zwrot wadium
odbywa sie na zasadach ustalonych w rozdziale ,5” Regulaminu.

§ 16
W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, o ktérych mowa w § 15 ust. 3 lit. a) oraz nie podlega wykluczeniu
na podstawie § 15 ust. 4, Zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegdlnosci nastepujgcych
dokumentow:

a) koncesji, zezwolenia lub licenciji,

b) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

¢) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

d) aktualnych zaswiadczeh wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego
oddzialu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optaceniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, Iub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
skfadania ofert,

e) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 15 ust.
4 lit. d-h) Regulaminu, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert,

f) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 15 ust.
4 lit. i) Regulaminu, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo sktadania ofert.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez
Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, o ktérym mowa w § 15 ust. 3 lit.
b), Zamawiajacy moze zgda¢ w szczegdlnosci nastepujacych dokumentow:

a) wykazu wykonanych roboét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed dniem
wszczecia postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i
miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, Zze roboty te
zostaty wykonane nalezycie,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczehh okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i warto$cig dostawom lub
ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,



c)
d)

€)

9)

h)

dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczenia dokumentow potwierdzajgcych, ze
dostawy lub ustugi zostaty wykonane nalezycie,

wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, ktérymi
dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca

pisemnego zobowigzania innych podmiotow do udostepnienia niezbednych do
wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jezeli w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2
lit. ¢), wykonawca wskazat narzedzia i urzadzenia, ktérymi bedzie dysponowat
informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczebno$ci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane lub ustugi,

wykazu osob, ktéorymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére beda
uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,

pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia osob zdolnych do
wykonania zamowienia, jezeli w wykazie, o ktéorym mowa w ust. 2 lit. f), wykonawca
wskazat osoby, ktérymi bedzie dysponowat,

stwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania si¢ przez
wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia, o
ktérym mowa w § 15 ust. 3 lit. ¢), Zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci nastepujgcych
dokumentow:

a)

b)

c)

sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentow
okreslajgcych obroty oraz zobowigzania i naleznosci — za okres nie dluzszy niz
ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za
ten okres,

informacji z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktdrych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz trzy
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo skfadania ofert,

polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1

1)

2)

lit. ¢) d) i f) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu,

€. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie.

lit. e) — sklada oswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego

kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie

okreslonym w § 15 ust. 4 lit. d-h).

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.1. pkt 1) lit. a i ¢ oraz pkt 2), powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3.1 pkt
1) lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3.1., zastepuje sie je dokumentem



zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub  gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
ust 5 stosuje sie odpowiednio.

4. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 15 ust. 10, Zamawiajacy
moze zgdac w szczegdlnosci:

a) probek, opiséw lub fotografii;

b) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze
dostarczone produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym,

c) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczeniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajgcy odwotujg sie do
systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich,

d) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z europejskimi normami zarzgdzania Srodowiskiem, jezeli
Zamawiajgcy wskazujg srodki zarzadzania srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas realizacji zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujgc
sie do systemu zarzgdzania Srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzgdzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
europejskimi lub miedzynarodowymi normami dotyczgcymi certyfikacji.

Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 4 lit. b) ¢) i d), ztozy¢
réwnowazne zaswiadczenie wystawione przez podmioty majgce siedzibe w innym panstwie
cztonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 4 lit. ¢) i d), ztozy¢ inne
dokumenty potwierdzajgce odpowiednio stosowanie przez wykonawcéw rownowaznych srodkow
zapewniania jakosci i stosowanie rownowaznych srodkéw zarzgdzania srodowiskiem.

§17
1. Przedstawiciele Zamawiajgcego wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych
Wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

c) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwa popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust.1.

§ 18

1. Przedmiot zamowienia opisuje sie za pomocg obiektywnych cech technicznych i
jakosciowych przy przestrzeganiu polskich norm i standardéw uznanych za obowigzujgce w
danej dziedzinie na terenie kraju.

2. Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywa¢ w sposoéb, ktéry moégtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

3. Przedmiotu zamédwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia i
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Zamawiajacy nie moze opisac¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.

§19
Wykonawca, ktory chce wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, moze pobrac
SIWZ wraz z zatgcznikami ze strony internetowej Zamawiajgcego lub wystgpi¢ do
Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o udostepnienie mu SIWZ na pismie.
Opfata za SIWZ, ktérg Zamawiajgcy przekaze na pisemny wniosek Wykonawcy, pokrywa
jedynie koszty jej druku oraz przekazania.
Zatgcznikami do SIWZ sa:

a) formularz ofertowy,

b) projekt umowy,

c) inne dokumenty i formularze niezbedne do przygotowania oferty.

W SIWZ Zamawiajgcy zawiera wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania przetargowego, a w szczegolnosci:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego,

b) tryb udzielenia zaméwienia,

c) opis przedmiotu zaméwienia (w razie potrzeby réwniez za pomoca planéw, rysunkéw
lub projektdw), tgcznie z wyszczegdlnieniem wszystkich dodatkowych ustug, ktére
majg by¢ wykonane w ramach umowy,

d) opis sposobu przygotowania oferty,

e) opis kryteriow i sposobdw dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
Wykonawcow,

f)  pozadany i wymagany termin wykonania umowy,

g) opis wszystkich innych niz cena kryteridw, ktéorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

h) istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, oraz wysokos¢ kar umownych z tytutu niewykonania Iub
nienalezytego wykonania umowy,

i) opis odpowiednich czesci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,

j)  opis sposobu obliczenia ceny oferty,

k) wszelkie wymagania, a w szczegodlnosci kwoty wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

[) wskazanie miejsca i terminu skfadania ofert,

m) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych SIWZ,

t) termin zwigzania oferts,

n) wskazanie miejsca oraz terminu otwarcia ofert,

0) nazwiska oraz sposob porozumiewania sie z pracownikami Zamawiajgcego
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami,

p) pouczenie o $rodkach odwotawczych przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia,

g) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy,

r) informacje o przystugujgcym prawie oznaczenia klauzulg ,POUFNE” elementéw
oferty, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, kiére nie mogg by¢ ujawnione
innym Wykonawcom w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ
wplyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ na pisemny wniosek, bez ujawniania zrédta zapytania oraz na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja zostata udostepniona na stronie internetowe;.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob
modyfikacje Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja zostata udostepniona na
stronie internetowe;j.

(uchylony).
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16.

17.
18.

19

Zamawiajgcy przediuza termin skiadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Przedtuzenie terminu skladania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uptywem. O
przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja zostata
udostepniona na stronie internetowe;.

§ 20
Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. w takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym Zamawiajgcego, ktory jest zatgcznikiem do
SIWZ.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na pismie, w formie zapewniajgcej czytelnosé
jej tresci. Wszystkie thumaczenia pism i dokumentéw sporzgdzonych w jezykach obcych winny
by¢ dokonywane przez ttumacza przysiegtego.
Nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych, chyba ze SIWZ stanowi inaczej.
Wszystkie zapisane strony dokumentéw sktadajgcych sie na oferte powinny by¢ podpisane
i ponumerowane.
Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Wykonawcéw lub Zamawiajgcego
wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia Strony porozumiewajg sie w formie innej niz
pisemna tzn. faksem - otrzymanie przekazanej informacji musi by¢ niezwlocznie
potwierdzone przez drugg strone na pismie, jezeli Strona wysylajgca zatgczy w wystanym
faksie takie zadanie.
Oferta powinna by¢ zlozona bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, dostarczona w
opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej tresci bez uszkodzenia tego opakowania i
opisana zgodnie z instrukcjg w SIWZ.
Nieodpowiednie zabezpieczenie lub opisanie opakowania oferty zwalnia Zamawiajgcego od
odpowiedzialnosci za jej przedterminowe otwarcie.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemne;j.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie zazalenia.
Zmiany dotyczace tredci oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta
musi by¢ opatrzona napisem: ,ZMIANA”.
Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym przekazywane jest powiadomienie musi
by¢ opatrzone napisem: ,\WYCOFANIE”.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego SIWZ, jednak nie dtuzej niz
60 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o0 oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 16, nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
. Bieg terminu zwigzania ofert rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 4
ZASADY POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO
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10.

§21

Zasady obowigzujgce we wszystkich trybach przetargowych.
Do przeprowadzenia przetargu powotuje sie Komisje przetargowg w sktadzie odpowiednim do
zakresu zamowienia. Komisja powotywana jest na podstawie wewnetrznych zasad
obowigzujgcych u Zamawiajgcego.
Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego w SIWZ.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Przetarg sktada sie z nastepujacych czeéci:

a) czesc jawna — otwarcie ofert,

b) czes¢ niejawna — ocena formalna i merytoryczna ofert,

c) ogloszenie wynikéw przetargu.

Czynnosci wykonywane przez Komisje przetargowg podczas czesci jawnej przetargu:

a) podanie podstawy powotania i sktadu komisiji,

b) sprawdzenie nienaruszenia opakowan zawierajgcych oferty, ich zewnetrznego
wygladu (opisu) oraz zaopatrzenie ofert w numery porzadkowe wedtug kolejnosci ich
wptywu,

c) otwarcie ofert, ogtoszenie m.in. nazw i adreséw Wykonawcéw oraz proponowanych
cen, terminu wykonania, okresu gwarancji,

d) informacje ogtoszone w trakcie otwarcia ofert mogg by¢ doreczane Wykonawcom
nieobecnym wytgcznie na ich pisemny wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem ust 7 dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczaniu ceny w nastepujgcy sposob:

1) W przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene
jednostkowa,

b) jezeli cene jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

2) W przypadku sumowania cen za poszczegdlne czesci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czesci zamdwienia, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano ceny za czesci zamdwienia,

b) jezeli cene za czesci zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) jezeli ani cena za czes¢ zamdwienia podana liczbg, ani podana stownie nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceny za czesé
zamowienia wyrazone stownie;

3) W przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamdwienia albo jego czesé

(cena ryczattowa):

a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na sposdb
obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene ryczattowg podang stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

Zamawiajgcy poprawiajac omyitki rachunkowe zgodnie z ust. 8 uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jesli:

a) Jest niezgodna z Regulaminem,

b) Jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

c) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
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19.

20.

21.

22,

23.

e) Zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

f) Zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie moze poprawi¢ na
podstawie ust. 8 oraz jezeli Wykonawca w terminie 7 dni od otrzymania
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki rachunkowej,

g) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w zwigzku z
odrzuceniem oferty, z wyjgtkiem zwrotu wniesionego wadium.

Jezeli w toku postepowania o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) w postepowaniu w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwéch ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kiérg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

e) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w formie innej niz zapytanie o cene wybiera sie
oferte najkorzystniejszg w rozumieniu § 3 ust. 7.

W trybie zapytania o cene ofertg najkorzystniejszg jest oferta z najnizsza cena.

W trakcie postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Protokdt zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

c) kryterium oceny ofert,

d) termin skfadania i otwarcia ofert,

e) informacje o Wykonawcach wykluczonych,

f) informacje o ofertach odrzuconych,

g) cene oraz inne istotne elementy ofert,

h) wskazanie wybranej oferty.

Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcoéw), oswiadczenia, zaswiadczenia, wnioski, inne
dokumenty i informacje oraz umowa w sprawie zamowienia, stanowig zatgczniki do protokotu.
Po zakohczeniu postepowania protokédt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do
protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu po uptywie terminu ich skfadania.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 3 lat liczac od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposdb gwarantujgcy jego
nienaruszalnosé.

§22
Przetarg nieograniczony

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajgc
ogtoszenie o zamdéwieniu na tablicy ogtoszen w siedzibie PW-K oraz stronie internetowej, jak
réwniez w inny sposdb — w zaleznosci od charakteru przetargu i potrzeb Zamawiajgcego.
Ogloszenie o zmdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,
b) okreslenie trybu zamowienia,
c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia,
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d) termin wykonania zamowienia,
e) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow,

f) termin wykonania zamdéwienia,

g) informacje na temat wadium,

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

i) termin zwigzania oferta,

i) miejsce i termin sktadania ofert.
Wyznaczony przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert powinien umozliwic Wykonawcy
przygotowanie stosownej oferty z uwzglednieniem charakteru i rodzaju zamdéwienia.
Oferta powinna spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w Regulaminie, SIWZ oraz ogtoszeniu lub
zaproszeniu do skfadania ofert.
. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktdérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw, ktorych zgdat Zamawiajgcy, lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do
ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy
ulega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty
powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie poézniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin
uzupetnienia oswiadczen lub dokumentow.
. Oswiadczenia lub dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatdow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.
. Wszelkie dodatkowe dokumenty i zalgczniki dotgczone do oferty, a nie wymagane przez
Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

§23
Negocjacje z ogtoszeniem

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaly ztlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki nie zostaty zmienione w sposéb istotny,

b) w wyjatkowych sytuacjach, gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub
ustugi, ktérych charakter lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze
dokonanie wyceny,

Cc) nie mozna z gory okresli¢ szczegotowych cech zamawianych ustug w taki sposéb,
aby umozliwi¢ wybér najkorzystniejszej oferty,

d) w innych uzasadnionych przypadkach.

2. Zamawiajacy w ogtoszeniu podaje termin i miejsce sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
Wykonawca sktada os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu, a jezel
Zamawiajgcy zada dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw, takze te dokumenty.

3. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktoérzy spetniajg warunki udzialu w
postepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, nie mniej niz 3.

4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia.

5. Zamawiajgcy zaprasza do skitadania ofert Wykonawcdw, z ktérymi prowadzit negocjacje,
wyznaczajgc termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
ztozenie oferty.

6. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skitadania ofert dokona¢ zmiany wymagan
technicznych i jakosciowych dotyczgcych przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw umowy w
sprawie zamowienia okreslonych w SIWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znaczenie.

7. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow z uwzglednieniem tych, ktorzy znajdujg
sie na prowadzonej przez Zamawiajacego ,Liscie kwalifikowanych Wykonawcow”.

8. Do przetargu w trybie negocjacji z ogtoszeniem stosuje sie ogodlne przepisy dotyczgce
przetargu nieograniczonego.

9. Ogtoszenie o przetargu w trybie negocjacji z ogtoszeniem publikuje sie jak ogtoszenie o
przetargu nieograniczonym.

15



10. Ogtoszenie o przetargu w trybie negocjacji z ogtoszeniem musi okresli¢ liczbe Wykonawcow,

ou

2.

ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji.

§24
Negocjacje bez ogloszenia
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaty ztlozone zadne oferty lub wszystkie zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zaméwienia nie zostaty zmienione w sposob istotny,

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia nie wynikajacg z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec,

c) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencije, nie
mniejszej niz trzech.
Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow z uwzglednieniem tych, ktérzy znajdujg
sie na prowadzonej przez Zamawiajgcego ,Liscie kwalifikowanych Wykonawcow”.
Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie oferty.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajgcy przekazuje Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.
Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skitadania ofert dokona¢ zmiany wymagan
technicznych i jako$ciowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz warunkéw umowy w
sprawie zamowienia okreslonych w SIWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znaczenia.
Do przetargu w trybie negocjacji bez ogloszenia stosuje sie ogdlne przepisy dotyczace
przetargu nieograniczonego.
§ 25

Zapytanie o cene¢
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy rzeczy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencije,
nie mniejszej niz trzech.
Zamawiajgcy okre$la w zaproszeniu do sktadania ofert przedmiot i warunki zamdwienia oraz
inne zagadnienia zwigzane z zamdwieniem.
Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.
Do trybu zapytania o cene stosuje sie odpowiednio przepisy ogdlne niniejszego Regulaminu,
a w szczegolnosci § 20 — 22 oraz §31.

§ 26
Zamoébwienie z wolnej reki
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,

b) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢ z uwagi na uwarunkowania
techniczne i faktyczne,

c) w prowadzonych kolejno postepowaniach, z ktérych co najmniej jedno byto
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione
w sposob istotny,

d) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym.

Przebieg postepowania w sprawie zamoéwienia z wolnej reki jest dokumentowany przez
Zamawiajgcego w formie pisemnej zawierajgcej opis wszystkich istotnych czynnosci i ustaleh.
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3. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki dotychczasowemu Wykonawcy ustug
lub robét budowlanych zamdéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i
nieprzekraczajgcych tgcznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego, lub

b) jezeli z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zaméwienia
dodatkowego od zamdwienia  podstawowego  wymagatoby  poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow.

Rozdziat 5
ZASADY WNOSZENIA | ZWROTU WADIUM

§ 27
1. W przypadku ustanowienia przez Zamawiajgcego obowigzku wniesienia wadium, jako
zabezpieczenia dotrzymania przez Wykonawcdéw warunkow przetargu, moze by¢ ono
whniesione w jednej z nastepujgcych form:
a) w pienigdzu,
b) w poreczeniach bankowych,
¢) w gwarancjach bankowych,
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
2. Wysokos$¢ i forme wniesienia wadium Zamawiajgcy ustala w SIWZ.
3. Dowdd wniesienia wadium nalezy zatgczy¢ do oferty.

§28
Wadium wniesione w akceptowanej formie zostanie zwrécone Wykonawcom:
a) uptynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
w postepowaniu wymagane,
c) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamodwienia, a zazalenia zostaty
rozstrzygniete albo uptynat termin do ich wnoszenia.

§29
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

qudziat 6
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 30
1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
sume stanowigcg 2% - 10% zaoferowanej ceny w nastepujgcych formach ustalonych przez
Zamawiajgcego:
a) w pienigdzu,
b) w poreczeniach bankowych,
c) w gwarancjach bankowych,
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy:
a) 50% wartosci zabezpieczenia — w ciggu 30 dni od dnia nalezytego wykonania
zamoéwienia potwierdzonego protokotem odbioru,
b) pozostatg czesc¢ tj. 50% - w terminie 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady.
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Rozdziat 7
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§31
1. Wykonawcom przystuguje mozliwos¢ wniesienia do Prezesa PW-K zazalenia na czynnosc¢
Zamawiajgcego w zakresie dotyczacym wyboru Wykonawcy.
2. Zazalenie przystuguje w terminie 3 dni roboczych od daty doreczenia ogtoszenia o wyborze
oferty.
3. W zazaleniu Wykonawca podnosi okolicznosci faktyczne oraz prawne, ktére mogty miec
istotne znaczenie dla wyboru oferty.
Zamawiajacy rozpatruje zazalenie w terminie 7 dni roboczych od dnia jego doreczenia.
Zazalenie rozpatruje Komisja przetargowa w konsultacji z radcg prawnym.
Komisja po rozpatrzeniu zazalenia:
a) zazalenie oddala, jesli nie znalazta podstaw do jego uwzglednienia,
b) zazalenie odrzuca jesli byto wniesione po terminie,
c) uwzglednia zazalenie, co jest jednoznaczne z uniewaznieniem przetargu albo
powtdrzeniem czynnosci oceny ofert.

o gk

Rozdziat 8 ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32

1. Wykonawca, ktéry wygrat postepowanie przetargowe, zobowigzany jest do zawarcia umowy w
terminie okreslonym w SIWZ.

2. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania ofertg, jezeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Wykonawcy, o ktérych mowa w § 20 ust. 1, ponoszg solidarno$¢ odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, Zze zamawiajgcy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w SIWZ

6. Do uméw w sprawie zamowieh udzielanych na zasadach postanowien niniejszego
Regulaminu stosuje sie zasady Kodeksu cywilnego oraz ustaw szczegdlinych.

§33
W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

§34
Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia.

Zatwierdzam
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